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Wstęp 
 

Niniejsza instrukcja służy do przybliżenia funkcjonalności oraz działania aplikacji MAGAZYNPLUS+. 

Przedstawione działania ukazują w jaki sposób korzystać z aplikacji od samego początku. Instrukcja 

zawiera wiele zrzutów z aplikacji tak aby w jak najbliższym stopniu pokazać zakres oferowanych funkcji 

jakie daje korzystanie z niniejszej aplikacji. 
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Informacje ogólne o aplikacji 
 

Aplikacja magazynowa Magazyn Plus to narzędzie przeznaczone do zarządzania towarem w magazynie 

małego lub średniego przedsiębiorstwa.  

Jest rozwiązaniem korzystającym z funkcjonalności jaką daje program Microsoft Excel przy dodatkowym 

wykorzystaniu Visual Basic for Applications. Dzięki zastosowaniu VBA aplikacja posiada łatwy i przejrzysty 

interfejs przyjazny użytkownikowi. Aplikacja nie wymaga od użytkownika zaawansowanej wiedzy na 

temat działania programu Microsoft Excel a korzystanie z aplikacji przez użytkowników jest proste i 

przyjemne. Pozwala na lepsze prowadzenie gospodarki magazynowej. 

Aplikacja umożliwia szybkie i proste przyjmowanie towaru na stan magazynowy od określonego 

dostawcy, wybranie lokalizacji w której będzie składowany a także możliwość załączenia różnego rodzaju 

dokumentów do przyjmowanego towaru np. FV, list przewozowy itp., które w późniejszym czasie 

możemy z łatwością otworzyć z poziomu aplikacji. 

Dostarcza informacji dotyczących stanu magazynowego według wielu różnych kryteriów oraz umożliwia 

sprawną lokalizacje towaru. 

Możemy z łatwością kompletować i wydawać przyjęte wcześniej towary a także eksportować dokument 

wydania do pliku PDF lub wydrukować bezpośrednio na drukarce. 

Natomiast dzięki historii szybko sprawdzimy wszystkie ruchy magazynowe m.in. kto przyjął/wydał dany 

towar, datę wykonania czynności a także wiele innych parametrów. 
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Logowanie do aplikacji 
 

Po uruchomieniu aplikacji wymagane jest zalogowanie się aby w pełni korzystać z funkcjonalności jaką 

daje aplikacja. Należy podać nazwę użytkownika oraz hasło wprowadzone podczas rejestracji. 

 

 

Rejestracja 
 

Jeśli jesteś nowym użytkownikiem wymagane jest utworzenie konta. Aby to zrobić należy w głównym 

ekranie logowanie kliknąć „Zarejestruj się” znajdujące się pod przyciskiem zaloguj. Następnie należy 

wprowadzić nazwę użytkownika, hasło oraz adres e-mail.  

Zarówno hasło jak i adres e-mail jest zaszyfrowany. 
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Przywracanie hasła do konta 
 

W przypadku gdy zapomnimy hasła  do konta możemy je odzyskać przy pomocy funkcji „Nie pamiętasz 

hasła?”, która znajduje się nad „Nazwą użytkownika” w ekranie logowania. 

W tym celu podajemy adres e-mail użyty podczas rejestracji. Jeśli adres e-mail występuje w bazie 

użytkowników, hasło zostanie wysłane na adres podany podczas rejestracji konta. 

 

 

 

Rodzaje kont 
 

Aplikacja zawiera 2 rodzaje/grupy kont:  

• Administrator 

• Użytkownik 

Konto Administratora jest domyślnie utworzone. Każdy nowy użytkownik zostaje przypisany do grupy 

„Użytkownik” 

Każda grupa posiada większe lub mniejsze uprawnienia, pozwalające na korzystanie z konkretnych 

funkcji niniejszej aplikacji. 

Istnieje możliwość zmiany rodzaju konta. Funkcja ta jest wyłącznie dostępna dla Administratorów. 

Więcej do przeczytania w rozdziale – Zarządzanie użytkownikami. 
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Menu startowe 
 

Po zalogowaniu ukazuje się nam Menu startowe, z którego możemy przejść do poszczególnych funkcji.  
 
Na górnym pasku znajdziemy sekcję przycisków przekierowującą do konkretnego modułu oraz 
informację o zalogowanym użytkowniku. 
 

 

Począwszy od lewej: 

 - Menu startowe ,  

 - Przyjęcie materiałów, 

 - Przegląd zapasów , 

 - Wydanie materiałów, 

 - Historia 

 - informacja o zalogowanym użytkowniku 

 - Parametry magazynu (funkcja widoczna tylko dla administratora) 

 - Zarządzanie użytkownikami (funkcja widoczna tylko dla administratora) 

 - Edycja profilu 

 - Zgłaszanie problemów 

 - Wylogowanie 
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Przyjęcie materiałów 
 

Aplikacja umożliwia przyjęcie materiałów na stan magazynowy. W celu przyjęcia nowego materiału 

przechodzimy do menu przyjęć klikając na   - Przyjęcie materiałów. Pojawi się nam poniższy ekran 

 

Aby wprowadzić nowy towar należy uzupełnić wymagane pola (kolor jasnoszary) a następnie kliknąć 

 

Jeśli chcemy możemy także dołączyć dowolny plik klikając  . Otworzy się nam wówczas 

przeglądarka systemowa plików w której należy wybrać interesujący nas plik. Plik ten zostanie 

skopiowany do katalogu Dokumenty znajdujący się w tej samej lokalizacji co aplikacja po dodaniu 

towaru. 

 

W każdej chwili mamy możliwość zmiany dokumentu na inny lub wykasowania ścieżki jeśli nie chcemy 

nic załączyć do danej pozycji. 
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Po dodaniu pozycji poprzez   pozycja pojawi się na liście poniżej. Natomiast dokument 
który załączyliśmy zostanie przekopiowany do katalogu Dokumenty. 
 
„Partia” oraz „ Nr. dokumentu” generowane są automatycznie i stanowią unikalną wartość. 
 

 

 

W każdym momencie możemy także zaktualizować wybraną pozycję poprzez zaznaczenie linii na liście. 

Dane zostaną wczytane do formularza po czym możemy je edytować. Po dokonaniu poprawek klikamy 

. Możemy również usunąć wybraną pozycję klikając . 

 

Istnieje możliwość także zmiany   lub usunięcia  dołączonego dokumentu w tym również z folderu 

Dokumenty. 

 

 

Przycisk  służy do czyszczenia formularza. 

 

W ten sposób możemy dodawać, edytować i usuwać kolejne pozycje. 

Jeśli mamy już dodane wszystkie pozycje klikamy  . Dodane pozycje zostaną zapisane 

zarówno w bazie przyjęć jak i bazy aktualnych materiałów.  
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Przegląd zapasów 
 

Kolejną funkcją aplikacji jest przegląd zapasów, umożliwia ona przegląd wszystkich towarów 

znajdujących się na stanie magazynowym oraz informacji kto i kiedy wprowadził bądź modyfikował dany 

towar (po wybraniu pozycji z listy). W tym celu należy wybrać z menu  - Przegląd zapasów. 

Pojawi się nam następujące okienko. 

 

 
Dzięki zastosowaniu filtrów po lewej stronie ekranu możemy zawęzić obszar przeglądanych zasobów np.: 
poprzez wybranie partii lub miejsc składowania. 
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Dostępna jest również filtrowania wyników po dacie przyjęcia.  
 

 
 
 
Datę możemy wpisać ręcznie w odpowiednim formacie lub 

klikając   i wybranie daty z kalendarza. 
 

 
W celu wyfiltrowania wg. wybranych parametrów klikamy 

. 
 
 
 
 
 
 
 

 

Wydanie materiałów 
 

Kolejną funkcją niniejszej aplikacji jest możliwość wydania materiałów z naszej bazy towarów. W tym 

celu klikamy na  - Wydanie materiałów. 

Naszym oczom ukaże się poniższe okienko. Po lewej stronie domyślnie wczytana zostaje lista wszystkich 

dostępnych materiałów w naszym magazynie. Natomiast po prawej będą się znajdowały towary, które 

chcemy wydać. 
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Tutaj również jak w przypadku przeglądu materiałów mamy możliwość wyszukania interesujących nas 

towarów wg. wybranych przez nas parametrów. 

 

 

Wydania dokonujemy poprzez dwukrotne klikniecie wybranej pozycji  po czym w okienku, które się 
pojawi wpisujemy ilość, która chcemy wydać.  
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Aplikacja uniemożliwia wpisanie innych znaków niż cyfry oraz ilości większej niż aktualny stan 
magazynowy. 
 
Towar do wydania pojawia się po prawej stronie ekranu. W każdej chwili mamy możliwość aktualizacji 

ilości poprzez wybranie pozycji z listy „Materiały do wydania” a następnie klikając   

dokonujemy ponownego wprowadzenia ilości do wydania. 

Jeśli natomiast chcemy usunąć wybraną pozycję zaznaczamy ją analogicznie jak przy aktualizacji i klikamy 

. 

Gdy jesteśmy pewni co do wydawanego towaru oraz ilości klikamy przycisk . 
 
Po prawej stronie pojawia się numer dokumentu materiałowego (ruch wydania) oraz komunikat 
„Materiał został wydany” 
Po lewej stronie ekranu możemy zaobserwować ze ilość dostępna na stanie została pomniejszona o ilość 
wydaną. W przypadku gdy zostanie wydana ostatnia sztuka towar zostaje usunięty z bazy materiałów 
dostępnych. 
 

 

Po wydaniu materiału możemy wydrukować dokument wydania poprzez przycisk . Dokument 

zostanie wydrukowany na drukarce domyślnej. 

Możemy także wyeksportować dokument do PDF poprzez kliknięcie . 

Dokument wydania prezentuje się następująco. 
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Historia 
 

Ostatnim modułem dotyczącym zarządzania materiałami jest Historia. Pozwala on na prześledzenie całej 

historii magazynu od przyjęcia do wydania. Aby przejść do tego modułu należy kliknąć   - Historia. 

Podobnie jak w poprzednich modułach do szczegółowego wyszukiwania używamy filtrów umieszczonych 
po lewej stronie ekranu wybierając parametry wg. której chcemy wyświetlić interesujące nas dane 
 

 

 

Zarządzanie parametrami magazynu (funkcja Administratora) 
 

W razie, gdy nasz magazyn się rozbuduje i potrzebujemy dodać nowe miejsc składowania, nową 

jednostkę miary lub gdy chcemy dodać nowego dostawcę, możemy to zrobić używając modułu 

zarządzania parametrami magazynu.  

W tym celu przechodzimy do funkcji klikając  - Parametry magazyn. 
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Wybieramy z listy rozwijanej kategorię którą chcemy zarządzać. Pojawi się nam lista z aktualnymi 

parametrami. 

 

Możemy dodać nowy parametr np. nowego Dostawcę. W tym celu wybieramy z listy rozwijanej 

„Dostawca” i wpisujemy nazwę naszego dostawcy po czym klikamy . Dostawca zostanie 

dopisany na końcu listy. 

 

 
 

 

W każdej chwili możemy zaktualizować lub usunąć dane parametry.  

Gdy chcemy zaktualizować jakąś pozycje wybieramy ja z listy zmieniamy opis i klikamy . 

W przypadku usunięcia również zaznaczamy pozycje i klikamy . 

 

 

Zarządzanie użytkownikami (funkcja Administratora)  
 

Aplikacja pozwala w prosty sposób zarządzać zarejestrowanymi użytkownikami. Aby zmienić ustawienia 

użytkowników klikamy  - Zarządzanie użytkownikami. 
 
Wyświetli się nam lista wszystkich użytkowników 
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Jako Administrator możemy zarządzać użytkownikami nadając/usuwać prawa administratora lub 
blokować użytkowników.  
 
W tym celu wybieramy użytkownika z listy i modyfikujemy parametry a następnie zapisujemy 
 

 

Użytkownik, który jest zablokowany traci możliwość logowania do aplikacji! 
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Zgłaszanie problemów 
 

W razie wystąpienia problemów, bądź gdy potrzebujemy pomocy ze strony administratora, możemy 

wysłać zgłoszenie używając ikony koperty  - Zgłaszanie problemów 

W oknie wpisujemy treść powiadomienia, a następnie wyślij. Wiadomość zostanie wysłana bezpośrednio 

na domyślny e-mail Administratora 

 

 
 

Kończenie pracy 
 

Po zakończonej pracy w celu zamknięcia aplikacji należy się wcześniej wylogować klikając w przycisk 

 - Wylogowanie. 

Następnie należy zamknąć aplikację poprzez przycisk znajdujący się w prawym górnym rogu  

 


