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1. Przeznaczenie i zalety aplikacji

Gtéwnym celem Aplikacji jest automatyzacja procesu tworzenia raportdw na potrzeby
dziatu HR w firmie ANEDAN.

ANEDAN to duza firma produkcyjna, zatrudniajgca w sumie ponad 800 pracownikow,
sktadajaca sie z dwdch dziatéw - Produkcji i Logistyki - oraz dziesieciu linii produkcyjnych i
logistycznych.

Proces raportowania stanu osobowego w tak duzej jednostce zawsze byt czasochtonny i
skomplikowany, poniewaz wymagat recznego przygotowywania zestawien w przekroju
dziatow i poszczegdlnych linii, ich zapisu w formacie .docx i .pdf, a nastepnie - mailowej wysyfki
przygotowanych raportéw do kierownikéw poszczegdlnych dziatow.

Odkad dziat HR w firmie ANEDAN korzysta z niniejszej Aplikacji, czas tworzenia raportéw
skrocit sie z kilku godzin do kilkunastu minut. Stworzone raporty wspierajg podejmowanie
decyzji na przyszty rok, pomagajg w szukaniu nowych rozwigzan oraz wskazujg btedy kadrowe,
szczegdlnie w kontekscie dobrowolnych odejs¢ pracownikéw z firmy. Co wiecej, dzieki
wdrozeniu Aplikacji udato sie wyeliminowac czeste btedy w obliczeniach i nada¢ raportom
jednakowy styl i uktad, przyjazny dla Uzytkownikow Aplikacji, ale tez dla Odbiorcéw raportéw
koncowych.

2. Rozwiazania i funkcjonalnosci utatwiajace korzystanie z aplikacji

Aplikacja zostata zaprojektowana tak, aby w jak najprostszy i najbardziej przyjazny dla
Uzytkownika sposéb weprzec dziatania, ktére do tej pory byty wykonywane w catosci recznie.

Pierwszym istotnym elementem aplikacji jest panel sterowania z piecioma przyciskami,
znajdujgcy sie w arkuszu Samouczek (Rys. 1). Do kazdego z przyciskow zostato przypisane
osobne makro, ktérego dziatanie zostato krétko opisane w polach tekstowych znajdujacych sie
obok przyciskow.

PRZYGOTUJ DANE

GENERUJ RAPORT
0GOLNY

GENERUJ RAPORT
DLA DZIALU

GENERUJ RAPORT
DLA LINII

WYJDZ Z APLIKACII

Rys. 1. Panel sterowania w zaktadce Samouczek.
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a) Przygotuj dane

Nacisniecie przycisku powoduje uruchomienie makra, ktére w arkuszu Dane tworzy baze
danych w oparciu o pliki pomocnicze (L42 Logistyka, L42 Produkcja, W5 Logistyka, W5
Produkcja), zawierajgce informacje na temat stanu osobowego i rotacji pracownikéw w
poszczegdlnych dziatach na przestrzeni roku 2020.

b) Generuj raport ogdiny

Po naci$nieciu przycisku w zaktadce Raport ogdlny generowane jest zestawienie
podstawowych statystyk zwigzanych z zatrudnieniem w firmie ANEDAN w 2020 r.,
wzbogacone o graficzng analize wybranych danych.

Raport zawiera nastepujace informacje:

e headcount - liczba pracownikéw aktywnych w przekroju dziatéw, budynkéw i linii;
e statystyki dotyczace zwolnien i odejsc¢ z pracy (turnover, liczba zwolnien i odejs¢ z pracy
na przestrzeni roku, analiza przyczyn odejsé i zwolnien).

Po utworzeniu raportu pojawia sie okno dialogowe (Rys. 2), pozwalajgce Uzytkownikowi na:
» zapisanie raportu w formacie .docx i .pdf, poprzedzone utworzeniem folderu, w
ktorym zostang zapisane pliki;
» zapisanie raportu w formacie .docx, i .pdf oraz przygotowanie wiadomosci mail z
zatgcznikami;

» powrot do arkusza Samouczek;
» zapisanie zmian i wyjscie z aplikacji

Co chcesz teraz zrobic?

" Zapisz raport w formacie .docx i .pdf

" Zapisz raport w formacie.docx i .pdf oraz
przygotuj wiadomos¢ mail do wystania

i~ Przenies mnie do arkusza Samouczek

¢~ Zapisz zmianyiwyjdZ z Aplikacji

0K Anuluj

Rys. 2. Okno dialogowe, pojawiajgce sie po wygenerowaniu raportéw: ogdlnego, dziatowego
i liniowego.
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c) Generuj raport dla wybranego dziatu

Po nacisnieciu przycisku pojawia sie okno dialogowe, w ktérym Uzytkownik powinien wskaza¢
dziat, dla ktérego chce wygenerowad raport (Rys. 3).

Wybierz dziat

" PRODUKCIA

" LOGISTYKA

oK ANULLI

Rys. 3. Okno dialogowe pojawiajgce sie po wywotaniu makra przypisanego do przycisku
Generuj raport dla dziatu.

Po wyborze jednego z dwdéch dziatéw, kopiowany jest ukryty arkusz Szablon ze znajdujaca sie
tam formatka. Nastepnie nazwa skopiowanego arkusza zmieniana jest zgodnie z wyborem
Uzytkownika i generowany jest raport dla wybranego dziatu, zawierajagcy nastepujgce
informacje:

e analize rotacji pracownikéw na przestrzeni roku;

e przyczyny zwolnien i odej$é z pracy w odniesieniu do wybranego dziatu;
e podziat pracownikéw ze wzgledu na pteé na przestrzeni roku;

e wynagrodzenie i staz pracy na przestrzeni roku.

W momencie, kiedy raport zostaje wygenerowany, podobnie jak poprzednio, pojawia sie okno
dialogowe (Rys. 2.), w ktérym Uzytkownik moze wskazac czynno$é, ktéra ma zosta¢ wykonana
przez Aplikacje:

» zapisanie raportu w formacie .docx i .pdf, poprzedzone utworzeniem folderu, w
ktérym zostang zapisane pliki;

» zapisanie raportu w formacie .docx, i .pdf oraz przygotowanie wiadomosci mail z
zatgcznikami;

» powr6t do arkusza Intro;

» zapisanie zmian i wyjscie z aplikacji.

d) Generuj raport dla wybranej linii

Po naci$nieciu przycisku pojawia sie okno dialogowe (Rys. 4), w ktérym Uzytkownik powinien
wskazac jedng z dziesieciu linii, dla ktdrej chce wygenerowac raport.

e APA —linia produkcyjna, montujgca aparaty zauszne.
e BTE — linia produkcyjna, montujgca aparaty wewnatrzuszne.
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e Dostawy — linia logistyczna, przyjmujgca dostawy zewnetrzne i przesytki z pozostatych
budynkéw firmowych.

e Kierownictwo — kadra kierownicza, menadzerowie i koordynatorzy linii.

e KLB —linia produkcyjna, zajmujgca sie kalibracja sprzetu.

e Kompletacja — linia logistyczna, odpowiedzialna za przygotowywanie picking list
zaréwno na produkcje jak i na wysytke.

e tacznik — linia logistyczna, na budynku L42 (skrét od lokalizacji, ul. Lubieszyn 42)
zajmujaca sie zaopatrywaniem budynku w materiat oraz wysytkg gotowego materiatu
na budynek W5 (skrét od lokalizacji, ul. Wiosna 5)

e MLD - linia produkcyjna, odpowiedzialna za procesy wtryskowe.

e Pakowanie — linia logistyczna, zajmujgca sie przygotowywaniem materiatu do wysyiki.

e SMD - linia produkcyjna, odpowiedzialna za montaz czesci akustycznych.

i
Whybierz linie produkcyjng

e APA " Kompletacja
b
. BTE  kacznik
. Dostawy T MLD
" Kierownictwo T pakowanie
o KLB o SMD

oK Anuluj

Rys. 4. Okno dialogowe pojawiajgce sie po wywotaniu makra przypisanego do przycisku
Generuj raport dla linii.

i

Dziatanie Aplikacji w tym przypadku jest identyczne jak podczas tworzenia raportu dziatowego
- nastepuje skopiowanie ukrytego arkusza Szablon, zmiana jego nazwy zgodnie z wyborem
Uzytkownika, a nastepnie stworzenie raportu zawierajgcego ponizsze informacje:

e analize rotacji pracownikdw na przestrzeni roku;

e przyczyny zwolnien i odej$¢ z pracy w odniesieniu do wybranej linii;
e podziat pracownikéw ze wzgledu na pteé na przestrzeni roku;

e wynagrodzenie i staz pracy na przestrzeni roku.

Po wygenerowaniu tabel i wykresdw, podobnie jak w przypadku dwdch poprzednich rodzajow
raportéow, Uzytkownik moze automatycznie (Rys. 2.):

» zapisac raport w formacie .docx i .pdf, uprzednio tworzac folderu, w ktdrym zostang
zapisane pliki;
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» zapisa¢ raportu w formacie .docx, i .pdf oraz przygotowa¢ wiadomos$¢ mail z
zatgcznikami;

» wrocic do arkusza Samouczek

» zapisac zmiany i wyjs¢ z Aplikacji.

e) Wyijdz z Aplikacji

Po nacisnieciu przycisku zmiany w pliku sg automatycznie zapisywane i nastepuje zamkniecie
Aplikacji.

3. Zapisywanie raportow

Aplikacja zostata zaprojektowana w taki sposéb, aby umozliwi¢ Uzytkownikowi zapis
wygenerowanych w Excelu raportéw w formacie .docx i .pdf.

a) Zapis raportow w formacie .docx i .pdf

Zapis raportow jest poprzedzony utworzeniem folderu, osobnego dla kazdego z trzech
rodzajéw raportéw (Rys. 5). Katalogi sg tworzone w lokalizacji, w ktorej zapisana jest Aplikacja.

This PC » Desktop » Aplikacja2 » Daniel » Analiza ruchdw kadrowych

S

Marne Date modified Type
Raport_dziat 13/05/2021 17:36 File folder
Raport_linia 13/05/2021 17:36 File folder
Raport_ogélny 13/05/2021 17:35 File folder

Rys. 5. Katalogi, w ktérych zapisywane sg raporty: dziatowy (Raport_dziat), liniowy
(Raport_linia), ogdlny (Raport_ogdlny) w formacie .docx i .pdf.

Zapisanie raportéw w formacie .docx i .pdf nastepuje z wykorzystaniem specjalnie
przygotowanych do tego celu formatek (zataczniki do Aplikacji: Raport_Ogdlny.docx,
Raport_LD.docx). W przypadku kazdego z trzech rodzajéw raportdw, wygenerowane w
Aplikacji wykresy i tabele sg kopiowane do formatek w Word. W momencie, kiedy dany raport
w catosci zostanie przeniesiony do formatki, nastepuje zapisanie pliku w dwéch formatach:
.docx i .pdf (Rys. 6) oraz wyswietlenie komunikatu o zakonczeniu zadania i lokalizacji, w ktorej
zostaty zapisane pliku (Rys. 7).

Desktop » Aplikacja2 » Daniel » Analiza ruchéw kadrowych » Raport_ogdlny

#

Mame Date modified Type
@ Rapert_Ogalny 08/05/2021 20:56 Microsoft Word D...
Raport_Ogalny_PDF 08/05/2021 20:56 Adobe Acrobat D...

Rys. 6. Zapisanie wygenerowanych raportow z formacie .docx i .pdf.
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Raporty 53 gotowe X

Uzytkowniku,
Raporty w formacie .doo oraz .pdf zostaly zapisane w

nastepujacej lokalizagjis
Ch\Users\aneta.golebiewska\OneDrive - SDI Media
Groupt\DesktopiAplikaga 2\Daniel\Final
version\Raport_ogolny

Rys. 7. Komunikat informujgcy o zapisaniu danego raportu w formacie .docx i .pdf oraz
lokalizacji, w ktérej znajduja sie pliki.

b) Przygotowanie wiadomosci mail z zatgcznikami

Oprécz wygenerowania raportéw: ogdlnego, dziatowego i liniowego w Excelu oraz ich
zapisania w formacie .docx i .pdf, Aplikacja daje tez Uzytkownikowi mozliwos¢
automatycznego przygotowania wiadomosci mail z zatgcznikami. Jedyne, co musi zrobic
Uzytkownik, to w oknach dialogowych wpisa¢ adres odbiorcy wiadomosci (Rys. 8.) oraz
swoje imie i nazwisko (Rys. 9.).

Uzytkowniku, wpisz adres mail odbiorcy

wiadomosci.

Rys. 8. Okno dialogowe, w ktérym Uzytkownik powinien wpisaé adres mail odbiorcy
wiadomosci.

Uzytkowniku, podaj swoje imig i nazwisko.

Rys. 9. Okno dialogowe, w ktédrym Uzytkownik powinien wpisa¢ swoje imie i nazwisko.

Po uzupetnieniu danych, generowana jest wiadomo$¢é mail z zatacznikami (raportami w
formacie .docx i .pdf) (Rys. 8).
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Raport ogélny - Message (HTML)

File Message Insert Options Format Text Review Developer Help Q Tell me what you want to do

ﬁj_L Calibri ~ 11 ~A A 2z A }38 @J ) @ FE]P]&”WUV L:[:]J

| High Import
Paste B I U £+ ﬁv ————— Address Check | Attach Link Signature Assign - gl Dictate

«  <¥ Format Painter Book MNames | File~ = - Palicy ~ |, Low Importance -

Clipboard ] Basic Text ] Mames Include Tags ml Voice Sensitivity

From w anetal 336@wp.pl

>

To ! .
Send Daniel.br@onet.pl

Ce

Subject Raport egalny

A FRaport_Ogdlny_PDF.pdf @ Raport_Ogdlny.docx
we | 433 KB 242 KB

Dzieri dobry,
W zatgczniku przesytam raport ogdlny w formacie .docx i .pdf.

Pozdrawiam
Aneta Gotebiewska

Rys. 8. Wiadomos¢ mail z zatgcznikami dotyczgcego wybranego raportu.

W przypadku, gdy Uzytownik nie wpisze w oknach dialogowych ani adresu mail odbiorcy, ani
wlasnego imienia i nazwiska, pola te mogg =zostaé uzupetnione recznie.
Podobnie, Uzytkownik moze dodac¢ wtasng stopke oraz zmienic¢ tres¢ wiadomosci, a takze
usunac lub doda¢ inne zataczniki.

4. Edytor VBA - opis UserForms oraz modutéw z makrami:

Zastosowane UserForms:

UF_Dzialy — okno dialogowe stuzgce do wyboru dziatu, dla ktérego ma zostaé wygenerowany
raport (pojawia sie po nacisnieciu przycisku Generuj raport dla dziatu, znajdujacego sie w
arkuszu Samouczek). Zatwierdzenie wyboru przyciskiem OK powoduje zapisanie nazwy dziatu
w odpowiednim polu w arkuszu Pomocniczy oraz stworzenie raportu w specjalnie
przeznaczonej do tego zaktadce.

UF_Linie — okno dialogowe stuzgce do wyboru jednej z dziesieciu linii produkcyjnych i
logistycznych, dla ktdrej ma zostaé wygenerowany raport (pojawia sie po nacisnieciu przycisku
Generuj raport dla linii, znajdujgcego sie w arkuszu Samouczek). Zatwierdzenie wyboru
przyciskiem OK powoduje zapisanie nazwy linii w odpowiednim polu w arkuszu Pomocniczy
oraz stworzenie raportu w specjalnie przeznaczonej do tego zaktadce.

Zapis_Dzial — do kazdego OptionButton przypisany jest odpowiedni kod. Uzytkownik moze
wybrac jedng z czterech opcji:

» Zapisz raport w formacie .docx i .pdf - przypisane makro powoduje zapisanie
wygenerowanego raportu dla wybranego wczesniej dziatu w firmowym szablonie (w
formacie .docx i .pdf) we wczesniej stworzonym folderze na dysku.

» Zapisz raport w formacie .docx i .pdf oraz przygotuj wiadomos¢ mail do wystania -
przypisane makro powoduje zapisanie wygenerowanego raportu dla wybranego
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>

>

wczesdniej dziatu w firmowym szablonie (w formacie .docx i .pdf) we wczesniej
stworzonym folderze na dysku oraz przygotowanie wiadomosci mail z zatgczikami.
Przenies mnie do arkusza Samouczek — wybor opcji powoduje przeniesienie do arkusza
Samouczek.

Zapisz zmiany i wyjdz z aplikacji - po nacis$nieciu przycisku zmiany w pliku sg
automatycznie zapisywane i nastepuje zamkniecie Aplikacji.

Zapis_linial — do kazdego OptionButton przypisany jest odpowiedni kod. Uzytkownik moze
wybraé jedng z czterech opcji:

>

>

>

>

Zapisz raport w formacie .docx i .pdf - przypisane makro powoduje zapisanie
wygenerowanego raportu dla wybranej wczesniej linii w firmowym szablonie (w
formacie .docx i .pdf) we wczesniej stworzonym folderze na dysku.

Zapisz raport w formacie .docx i .pdf oraz przygotuj wiadomos¢ mail do wystania -
przypisane makro powoduje zapisanie wygenerowanego raportu dla wybranej
wczesniej linii w firmowym szablonie (w formacie .docx i .pdf) we wczesniej
stworzonym folderze na dysku oraz przygotowanie wiadomosci mail z zatgczikami.
Przenies mnie do arkusza Samouczek — wybdr opcji powoduje przeniesienie do arkusza
Samouczek.

Zapisz zmiany i wyjdz z aplikacji - po nacis$nieciu przycisku zmiany w pliku sg
automatycznie zapisywane i nastepuje zamkniecie Aplikacji.

Zapis_Ogolny — do kazdego OptionButton przypisany jest odpowiedni kod. Uzytkownik moze
wybraé jedng z czterech opcji:

>

Zapisz raport w formacie .docx i .pdf - przypisane makro powoduje zapisanie
wygenerowanego raportu ogdlnego w firmowym szablonie (w formacie .docx i .pdf)
we wczesniej stworzonym folderze na dysku.

Zapisz raport w formacie .docx i .pdf oraz przygotuj wiadomos¢ mail do wystania -
przypisane makro powoduje zapisanie wygenerowanego raportu ogdlnego w
firmowym szablonie (w formacie .docx i .pdf) we wczesniej stworzonym folderze na
dysku oraz przygotowanie wiadomosci mail z zatgczikami.

Przenies mnie do arkusza Samouczek — wybor opcji powoduje przeniesienie do arkusza
Samouczek.

Zapisz zmiany i wyjdz z aplikacji - po nacis$nieciu przycisku zmiany w pliku sg
automatycznie zapisywane i nastepuje zamkniecie Aplikacji.

Moduty:

>

Intro — znajdujg sie tu makra wywotujgce UserForms: UF_Dzialy, UF_Dzialy oraz dwa
makra pomocnicze (Intro i Samouczek), ktére pozwalajg na przechodzenie do zaktadek
o tych samych nazwach (sg przypisane do przyciwkdw znajdujgcych sie odpowiednio
w arkuszu Witamy oraz Intro.

KopiowanieDanych — znajduje sie tu makro powodujgce kopiowanie danych z plikow
pomocniczych (L42 Logistyka, L42 Produkcja, W5 Logistyka, W5 Produkcja),
zawierajgcych informacje na temat stanu osobowego i rotacji pracownikéw w
poszczegblnych dziatach na przestrzeni roku 2020. Dane sg wklejane w ustalonym
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schemacie. Dodatkowo, w arkuszu Pomocniczy generowane pomocnicze dane. Makro
jest przypisane do przycisku Przygotuj dane w arkuszu Intro.

» Mail_Dziat - znajduja sie tu powigzane ze sobg makra powodujace:
tworzenie/kasowanie odpowiedniego folderu (Folder Raporty3), zapisywanie
raportow w formie Word i PDF (Tworzenie_Raportow_Word_PDF_Mail_Dziat),
tworzenie wiadomosci mail z zatgcznikami (Mail_Dziat).

» Mail_Linia - znajdujg sie tu powigzane ze sobg makra powodujace:
tworzenie/kasowanie odpowiedniego folderu (Folder_Raportyl), zapisywanie
raportow w formie Word i PDF (Tworzenie_Raportow_Word_PDF_Mail_Linia),
tworzenie wiadomosci mail z zatgcznikami (Mail_Linia).

» Mail_Ogdlny — znajduja sie tu powigzane ze sobg makra powodujace:
tworzenie/kasowanie odpowiedniego folderu (Folder_Raporty), zapisywanie raportéow
w formie Word i PDF (Tworzenie_Raportow_Word_PDF_Mail_0Ogdlny), tworzenie
wiadomosci mail z zatgcznikami (Mail_Ogdiny).

» Raport_Dzialy — w tym module znajduje sie makro, ktérego wywotanie powoduje
wygenerowanie raportu dla wybranego przez Uzytkownika dziatu. Procedura jest
uruchamiana po nacisnieciu przycisku Generuj raport dla dziatu, znajdujacego sie w
arkuszu Samouczek, a nastepnie wskazaniu nazwy dziatu w oknie dialogowym. Po
wygenerowaniu tabel i wykreséw pojawia sie kolejne okno dialogowe (Zapis_Dziat), w
ktorym Uzytkownik moze wybrac¢ kolejny krok, ktéry ma zostaé wykonany przez
Aplikacje (zapis raportu w formacie .docx i .pdf; zapis raportu w formacie .docx i .pdf
oraz przygotowanie wiadomosci mail do wystania; powrét do arkusza Samouczek lub
zapisanie zmian i wyjscie z Aplikacji).

» Raport_Linia — w tym module znajduje sie makro, ktérego wywotanie powoduje
wygenerowanie raportu dla wybranej przez Uzytkownika linii logistycznej lub
produkcyjnej. Procedura jest uruchamiana po nacisnieciu przycisku Generuj raport dla
linii, znajdujacego sie w arkuszu Samouczek, a nastepnie wskazaniu nazwy linii w oknie
dialogowym. Po wygenerowaniu tabel i wykresdw pojawia sie kolejne okno dialogowe
(Zapis_linial), w ktérym Uzytkownik moze wybraé kolejny krok, ktéry ma zostaé
wykonany przez Aplikacje (zapis raportu w formacie .docx i .pdf; zapis raportu w
formacie .docx i .pdf oraz przygotowanie wiadomosci mail do wystania; powrdt do
arkusza Samouczek lub zapisanie zmian i wyjscie z Aplikacji).

» Raport_0gdélny — w tym module znajduje sie makro, ktérego wywotanie powoduje
wygenerowanie raportu ogdlnego. Procedura jest uruchamiana po nacisnieciu
przycisku Generuj raport o0gdlny, znajdujgcego sie w arkuszu Samouczek. Po
wygenerowaniu tabel i wykreséw pojawia sie kolejne okno dialogowe (Zapis_Ogolny),
w ktérym Uzytkownik moze wybrac kolejny krok, ktéry ma zosta¢ wykonany przez
Aplikacje (zapis raportu w formacie .docx i .pdf; zapis raportu w formacie .docx i .pdf
oraz przygotowanie wiadomosci mail do wystania; powrdt do arkusza Samouczek lub
zapisanie zmian i wyjscie z Aplikacji).
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Wyjdz — modut zawiera makro, ktérego wywotanie powoduje zapisanie zmian w pliku
i automatyczne wyjscie z Aplikacji. Zostato ono przypisane do przycisku Wyjdz z
aplikacji, znajdujgcego sie w arkuszu Samouczek oraz odpowiednich Option Buttons w
oknach dialogowych Zapis_Dziat, Zapis_linial, Zapis_Ogolny.

Zapis_Dziat — znajdujg sie tu makra powodujace: tworzenie/kasowanie odpowiedniego
folderu (Folder_Raporty3), zapisanie raportow w formacie .docx i .pdf
(Tworzenie_Raportow_Word_PDF_Dziat).

Zapis_Linia —znajdujg sie tu makra powodujgce: tworzenie/kasowanie odpowiedniego
folderu (Folder_Raportyl), zapisanie raportow w formacie .docx i .pdf
(Tworzenie_Raportow_Word_PDF _Linia).

Zapis_Ogdélny — znajdujg sie tu makra powodujgce: tworzenie/kasowanie
odpowiedniego folderu (Folder_Raporty), zapisanie raportow w formacie .docx i .pdf
(Word_PDF_OGOLNY).



